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一、 用户管理流程图

（一）查询及修改账号基本信息

1.查看

登录成功后，管理员与操作员均可查看当前账号的相关

信息。

陕
西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司

陕
西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司陕

西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司陕

西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司

陕
西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司陕

西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司陕

西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司

陕
西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司陕

西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司

陕
西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司陕

西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司陕

西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司

陕
西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司陕

西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司陕

西
电
子
口
岸
有
限
责
任
公
司



陕西电子口岸有限责任公司 文件编号：sxeport-2021-0003
用户管理 - 用户管理

2

2.修改

2.1管理员修改操作
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2.2操作员修改操作
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3.账号激活

账号需要激活的原因：当用户直接使用卡介质登录时，如果通过

该卡的企业名称、持卡人证件类型和证件号码，没有从系统里找到同

样信息的账号，系统就会创建一个新的账号，该卡会绑定该账号（具

体规则见上文“账号激活部分）。为了账户安全，系统创建的账号时

未激活状态，但不影响卡做任何业务功能。卡登陆后，可激活该账号，

同时设置该账号密码（账号密码与卡密码是有区别的）。激活后，就

可以使用用户名和密码登录。管理员与操作员操作步骤相同。
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4.同步更新

如果您的企业信息在相关业务主管部门进行变更，可在

此更新您再“单一窗口”标准版中的企业信息。

注：本功能仅在管理员账号登录后的界面显示。
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5.账户设置

账户设置分为管理员账户设置及操作员账户设置，主要

为账户设置提醒。管理员与操作员操作步骤相同。
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（二）新增/删除操作员

范围：本功能仅在管理员账号登陆后的界面显示，可查看、创建或编辑本企业的操作员信息。

1.新增有卡/无卡操作员
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2.修改、删除、查询操作员
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（三）IC卡管理

管理员与操作员均可对自己的账号信息进行绑卡、解卡

操作。
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（四）企业资质

本功能仅在管理员账号登陆后的界面显示，可查看或修

改本企业在相关部门的注册与资质等信息。
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（五）应用权限

本功能仅在管理员账号登录后的界面显示，可查看或修

改本企业在“单一窗口”标准版 中的业务权限。
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（六）印章管理

1.印章制作

要求使用法人卡登录，才能新增和修改印章。使用其他

方式登录，可查看、停用、删除印章。
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2.签名制作
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